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 الدخول الى نظام الموودل   -1
 

 على متصفح الانترنت.  lms.uop.edu.jo  باستخدام الرابط -1

 login  (1 )الدخول بالضغط على  تسجيل يجب -2

 
 

 (2) الخاصة بك في الجامعة المرور وكلمةأو البريد الالكتروني  المستخدم عن طريق ادخال اسم
 

 
 

  

1 

2 
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  البانر أعلى في المستخدم اسم يظهر بحيث النظام داخل الآن انت -3

 ( 3)كما يظهر في 

 

 

 

 
 

 ( 4) عمل ملف مادة له الذي تريد My Coursesالمقرر من قائمة اختيار قم ب -4

 

 

 

3 

4

2 
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   المقرر التعليمي داخل الآن انت

 التالي:الشكل العام للمادة سيظهر كما في الشكل 

 

 
 

 تحتاج الى المتطلبات التالية الكترونيا:  فإنكللقيام بتعديل النموذج المبين في الشكل أعلاه 

  
 الرقم  المتطلبات 

 1 للمدرس  شخصية صورة

 2 (Syllabus) ملخص المادة

Power Point 3 

 4 فيديوهات خاصة تعليمية

 5 روابط لفيديوهات تعليمية على اليوتيوب 

 6 (Glossaryالمصطلحات المستخدمة في المادة )

 7 أو رابط لموقع الكتاب   (PDFكتاب المادة )

 8 واجبات 

 9 تمارين و أسئلة و مشاريع على المادة

 10 روابط ذات علاقة بالمادة 

 11 أي ملفات أو روابط أخرى ذات علاقة بالمادة ترغب بإضافتها على ملف المادة 

 1جدول رقم: 
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   "TURN EDITING ON" عن طريق النقر على زر المقرر تحريرقم بتفعيل 

 و الموجود في أعلى صفحة المادة من جهة اليمين 

 
 ( أعلاه1محتويات الجدول رقم ) بإضافةللقيام  متطلب أساسيهذا 

 

 الشكل أدناه في  تبالمستطيلا المشار اليهاو بعد النقر على الزر ستظهر الأدوات  

 

 
 



5 | P a g e 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  تتضمن ما يلي: أدوات التحكم

  الاعداداتتغيير  •

 نقل •

 تحريك الى اليمين •

 اظهار/اخفاء •

 تكرار •

 صلاحيات  •

 حذف •
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 (Course Description) لمادةل اضافة وصف  -2

   "TURN EDITING ONالمقرر عن طريق النقر على زر " تحريرقم بتفعيل 
 

 (1)  كما في الشكل الموجودة   على ايقونة الاعداداتانقر  •

 ( 2)الذي تريد للمادة في ادخل الوصف  •
 

 
 

 
 Save changes  (3)ثم اضغط على زر  •

 

1 

2 

 

3 



7 | P a g e 

 

 (Syllabus) ملخص المادةاضافة   -3

   "TURN EDITING ONالمقرر عن طريق النقر على زر " تحريرقم بتفعيل 
 

  Add an Activate or  Resource  (1)اضغط على   Course Syllabusال لإضافة •

 
 
 

 ملف    لإضافة  RESOURCEمن   File  (2) اختر و من ثم

 
 

1 

2 
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 Description   (5)و  Name   (4)ومن ثم ادخل ال   •

 لتحديد الملف  Add   (6)ونقوم بأختيار  •

 ile FChoice   (8 )طريق  عن وذلك  الملف  باختيار نقوم  ثم filea pload U (7)باختيار   نقوم  •
 الملف  تحميل وسيتم ile Fhis  Tpload U (9 )الملف  بتحميل  نقوم

 
 

 
 

4 

7 

8 

9 

5 

6 
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   Save and return to course (10)نقر على زرانزل الى أسفل الصفحة واذلك  وبعد •

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 :في المثال ادناه 
 PDFو صيغة   docبصيغة  Syllabusتم رفع ملفين لل 

 النقر على اشارة العين المبينة  ومن ثم  Editالدخول على  عن طريق Docو قد تم اخفاء الملف ذو الصيغة  

 .ادناهلشكل با
 

 
 
 

 

 

 

 

 

10 

 ةــــــــــــملاحظ

المقرر  تفعيل تحريرفان اضافة ملف تتم بسهولة عن طريق  Google Chromeاذا كنت تستخدم متصفح 

 "Turn editing onعن طريق النقر على زر "

 للملف المراد تحميله  Drag Dropومن ثم عمل 
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 لموقع خارجي (Hyperlinkاضافة رابط ) -4

   "TURN EDITING ONالمقرر عن طريق النقر على زر " قم بتفعيل تحرير -1

 

  به الرابطفي المكان الذي ترغب بوضع   Add an activity or recourse قم بالنقر على  -2

  

 

 

 

   رابط  لإضافة  RESOURCEمن     URL اختر و من ثم -3

 

 أدناه لا موضح في الشكنضع اسم للرابط و الرابط كم -4

 

 

 
 Save and Displayعلى زر  غطنض -5
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 موقع الكتابلرابط   إضافة: مثال
 (1) الذهاب الى الموقع الالكتروني للكتاب و نسخ الرابط

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Nameخانة في  Text Bookنضع 
   External URL في خانة للعنوان (Ctrl + Vنعمل لصق )

 Save and Display ذلك انزل الى أسفل الصفحة  وانقر على زر وبعد

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

1 
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 روابط لفيديوهات تعليمية على اليوتيوب اضافة   -5

 

 

 اختار الفيديو المراد 

 اضافته من موقع اليوتيوب 

  Share  (1)ثم اختار 

   Embed (2)ثم 

 

 قم بنسخ العنوان 

 (3)المشار اليه ب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   "TURN EDITING ONالمقرر عن طريق النقر على زر " بتفعيل تحريرقم  
 

 ( 4) في المكان الذي ترغب بوضع الفيديو به  dd an activity or recourseA قم بالنقر على 

  

 

 

 

 

 

 

   (5في الشكل ) كما  Text and media area اختار

 
 
 

  

1 

2 
 

3 

4 

5 
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 < >انقر على 
 ( 6)كما في 

 
 
 
 
 
 
 

  HTMLفي محرر ال اليوتيوب   من موقعنسخته   العنوان الذي  (Ctrl + V) الصق
 

  Save and return to course انقر على زر 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6 

 



14 | P a g e 

 

 تفعيل الحضور والغياب   -6
I. Attendance Setting: 

1) Login into Moodle LMS 

2) Select desired course 

3) From the course home page, click on Attendance link from the Attendance block as the figure below 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) Add Course Session 

• Select Add  Session tab 

• fill the session information 

• Then click ADD button 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

ملاحظة: لقد تم تثبيت التواريخ 
في النظام بحيث لا يستطيع 

 المستخدم تغييرها. 
 

 تحديد:كل ما عليك هو 
 وقت المحاضرة  (1

 9:30-8مثلا: 

 
 الأيام (2

 مثلا: ن,ر
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II. Taking Attendance: 
 

From the course home page you can take the attendance from the Attendance block by click on Take 

attendance link as the figure below 

 

 

 

 

 

 

 

• Select Session tab 

• You can take the attendance by click on the green circle           as the figure below 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• The following page will be displayed 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Fill the attendance and then click Save attendance 

 

 

Note: You can press a letter on 

the top to select all. 

 
 ملاحظة: بامكانك الضغط على الحرف لاختيار الكل 
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  (Enroll Users)اضافة / الغاء طالب  -7
 

 

 لاضافة أو الغاء طالب   

 Administration blockعليك الذهاب الى 
 Enrolled usersو ثم الضغط على  Usersو من ثم الى 

 
 
 

 
 

 

 

 

 Teacher Roleو التي يكون لك  (Participantستظهر لك هذه شاشة المشاركين )
 Student Roleو للطلاب 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عند الضغط على أيقونة الحذف, ستظهر لك رسالة تأكيد 

 

 قم بالضغط على                       لتأكيد الحذف 
 
 
 
 

 حذف طالب  اضافة طالب جديد 
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 على زر                                   الموضح أعلاه لاضافة طالب جديد قم بالضغط 

 

 ستظهر لك هذه شاشة 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 و من ثم الضغط على معلومات الطالب في نفس الخانة  (1)قم بادخال رقم الطالب في خانة البحث 

 ( 2)المشار اليها ب   Selected user  (1)ستظهر معلومات الطالب في الخانة 

 

 (3)ثم قم بالضغط على                              المشار اليها ب 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

3 
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8-  Backup and Restore –Import  
import 

 من المواد الخاصه بالمدرس   اختيار المادة

 
 

 داخل المادة تفعيل التحرير

 
 

لاضافة محتويات مادة قديمه بدل   course administrationمن قائمة  importاختار 
 إعادة اضافتها على المادة الجديده وتكرار التنسيق
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 لفصل أو سنه سابقه   راد إضافة المحتويات منها وع الاغلب تكون مادة قديمهاختار المادة الم
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 تحديد ما تريد اضافته من المادة  

 

 
 

حسب خطة المادة اذا تم تعديل عليها او اختيار كل الملفات اذا لم يتم   اختار محتويات المادة
 التعديل عليها 

 
 

 ملخص ما تم اختياره
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        importتأكيد ال  
Backup    
 من المواد الخاصه بالمدرس   اختيار المادة

 
 

 داخل المادة تفعيل التحرير
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لاخذ نسخه من المادة   course administrationمن قائمة   Backupاختار
 blackboardللاحتفاظ بها لوقت لاحق او لاضافتها على برنامج اخر مثل 

 
 

 

 backupتحديد محتويات ال  
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 المحتويات 

 
 

 

 

 تغيير اسم النسخه 
backup-moodle2-course-4500-602104_4-20161106-0955-nu.mbz 

 

 النسخه جاهزه
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       Backup       التأكيد 
 

 

 

اعاده تحميلها على النظام مباشره بالضغط  أو Download  بإمكانك تحميل نسخه منها
 restoreعلى 

 
 

 
 
 
 

Restore  
 من المواد الخاصه بالمدرس   اختيار المادة
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 داخل المادة تفعيل التحرير

 
Restore من ملف خارجي او من ملفات خاصه بالمستخدم مخزنه على النظام 
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 معلومات عن المادة 

 
 

 

 اختار المادة المراد الاسترجاع عليها 
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الاحتفاظ بالملفات القديمة او الغاء  الخيارات الرئيسية للاسترجاع تكون اما اضافه على المادة مع  
خيارات الاسترجاع تعتمد على ما تم اختياره في عملية ال   ،القديم واستبداله بملفات المادة الجديدة

backup 

 

 تحديد اسم المادة ومعلوماتها بالإضافة الى اختيار الملفات 

 

 
          Restoreتأكيد ال 


